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1. CONTROL DE VERSIONS

1.1 VERSIO DEL DOCUMENT

Realitzat Revisat
per per

Data Versio Seccid, Diagrama, etc.

Comentari a las
modificacions

08/10/2017 1.0 Ll. Sastre |Ll. Sastre |Elaboracié manual administrador

AbiesWeb v3.5.6/7

25/10/2018 1.1 Ll. Sastre |Ll. Sastre | Manual administrador-Revisio

Correcci6 d’errors
AbiesWeb 3.5.8

09/11/2018 1.2 Ll. Sastre |Ll. Sastre | Manual administrador-Revisio

Correcci6 d’errors i
funcionalitats
AbiesWeb 3.5.8
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2. INTRODUCCIO | OBJECTIUS

2.1 INTRODUCCIO

En aquest document es descriuran els objectius i la informacié necessaria de com gestionar el
sistema de biblioteques escolars AbiesWeb des del perfil d’administrador de la biblioteca de la
versié centralitzada de la conselleria.

2.2 OBJECTIUS

L'objectiu primordial d'aquest manual és ajudar i guiar a I'administrador de la biblioteca del
centre a gestionar el sistema AbiesWeb assignant perfils i politiques d’us del entre les quals
destaca:

e Dades del centre i logo.

e Parametres d’administracié de I'abiesweb del centre.
e Efecte sobre la importacié de fons bibliografics.

e Politiques de préstecs.

e Assignacié de bibliotecaris i encarregats.

e Importar i exportar els registres de la biblioteca

2.3 CONEIXEMENTS NECESSARIS

Els coneixements minims que han de tenir les persones que operaran les pagines i hauran
d'utilitzar aquest manual sén:
e Coneixements basics d'Internet.
e Coneixements basics de Navegacié Web.
e Coneixements basics sobre el maneig d'aplicacions web.
e Coneixements basics de Windows o de qualsevol sistema operatiu (Linux, MAC-OS,
etc) amfitrio.
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3. GUIA DIRIGIDA PER A L’'USUARI

Com a usuari Bibliotecari administrador d’AbiesWeb, podras accedir al cataleg de fons per
consultar-ho i gestionar-lo (altes, préstecs, modificar exemplars, esborrar); consultar REBECA
per realitzar cerques especialitzades i importar al diposit auxilia;, buscar en catalegs remots;
gestionar préstecs, devolucions i reserves; donar d'alta a lectors, fer consultes i gestionar-los;
crear butlletins i noticies...

Lorenzo Sastre Moragues | Bibliotecari | IES Antoni Maura | Canviar perfil | Configuracié personal | Ajuda | Surt
: r, Yy e ~
TIE s intef ML A =
. AbiesWeb maura
/(;jfy, ‘ IES ANTONI MAURA oot
llles Balears A"

(e:1C1 W Altres catalegs Préstecs Lectors Butlletins Estadistiques  Altres

Exemplars  Auxiliars  Valors per defecte

Fig. 1: Meniis de l'usuari Bibliotecario

Actualment cada centre compta amb un sol usuari Bibliotecario. Si es vol comptar amb més
persones que tinguin aquest perfil, ha de sol-licitar-se a I'administrador de I'aplicacid.

3.1 ENTRADA A L’APLICACIO

Agui només tractarem la versid centralitzada, és a dir, la instal-lacié general de la conselleria
en un dels seus servidors per a tots els centres de les llles Balears. Per entrar obrirem un
navegador web i posarem I'adreca del servidor on esta instal-lada?. Sortira una pagina com la
de la seglent figura i seleccionarem el centre al qual pertanyem, ja sigui escrivint el nom o part
d’ell o seleccionant la poblacié i triant el centre.

Oy W
B == s w "Gestiona, tu biblioteca co“
el intef

AbiesWeb
llles Balears& A ”

Bienvenidos

AbiesWeb es la aplicacién para la gestién de fondos documentales de las
bibliotecas escolares de las diferentes Comunidades del pais.

Se ha i como una para y alumnos con un
entomo intuitivo, de utilidad y de sencillo manejo para la organizacién de
catslogos, préstamos, impresién de tejuelos, etc. y consulta de los fondos y
documentos.

Centro
Escribe tu centro:[IES Antoni Maura| r
© buscalo: IES Prova - Palma

il IES Antoni Maura - Palma
ES Quarté del Rei - Santa Euliria des Riu
CEIP Badies - Liucmajor
ES Marc Ferrer - Formentera
IES Josep Miquel Guardia - Alaior
IES Port dAlciidia - Alcidia
ES Berenguer d'Anoia - Inca
IES Josep Font i Trias - Espories
IES Politacnic - Palma
" IES Aurora Picomell - Palma
ES Anxiduc Liuis Salvador - Palma
. Culture y ¢ IES Baltasar Porcel - Andratx

lagal IES Puig de Sa Font - Son Servera
A\E,Jg?m IES Madina Mayurqa - Palma
IES Sa Blanca Dona - Eivissa
IES Francesc de Borja Moll - Palma

IES Porreres - Porreres

Fig. 2: Escollir el centre escrivint el nom o part d’ell

! ’adreca al marg de 2018 és http://abiesweb.caib.es
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, ?%e’s“:iona.-‘tl.l zbiblioteca co‘ , ?’Ge’s;ionam !biblioteca co_
AbiesWeb AbiesWeb

Bienvenidos Bienvenidos

AbiesWeb es la aplicacién para la gestién de fondos documentales de las

AbiesWeb es la aplicacién para la gestién de fondos documentales de las N
bibliotecas escolares de las diferentes Comunidades del pafs.

bibliotecas escolares de las diferentes Comunidades del pais.
Se ha constituido como una herramienta para profesores y alumnos con un
entorno intuitive, de utilidad y de sencillo manejo para la organizacién de
catdlogos, préstamos, impresidn de tejuelos, etc. y consulta de los fondos y

Se ha constituido como una herramienta para profesores y alumnos con un
entorno intuitivo, de utilidad y de sencillo manejo para la organizacién de
catdlogos, préstamos, impresion de tejuelos, etc. y consulta de los fondos y

documentos.
documentos.
Centro
Centro
Escribe tu cantru:lIES Antoni Maura | Ir
\ Escribe tu centru:l Ir O buscal
uiscalo:

© biscalo: Locsligad

Localidad | v
~
Alaior O cetr camilo Joss Cal=
/ Alcidia O cep de Practiques
Andratx O cep s pillari
Arta O cepEs pont
BII‘I‘\SEEEIT\ O cerp 10an caps
Calia O cetp santa 1sabal
Ciutadella R
- QO cetp son pisa
Eivissa ®
IES Antoni M
Eeporles ntoni Maura
Ferraries O 15 Anxiduc Liuis Salvador
Formentera O 1Es Aurora Picornell
T e] Inca Q' 1es Francesc de Bora Mall
‘orrelaguna 58 28027 Madrid Liucmajor O 15 L= Ribers
:as.abies@intef.educacion.es
31/ intef.educacion.es Manacor O 125 Madina Mayuras
Mad O 1es politacnic
isterio de Educacién, Cultura y Deporte | Marratxi O 1S Prova
Aviso legal Palma O 1es Ramon Llull
ABicsWes Palma de Mallorca CR
BBLIOTECAR ESCOLARES Porreres v

Fig. 2.1: Escollir la poblacid i triar el centre

Una vegada escollit el centre, hi accedirem pitjant el botd 'Ir'.

Centro

Escribe tu centrc:|[ES Antoni Maura Ir

O buscalo:

Localidad |Pa|ma d

Fig. 3: Entrant en el centre escollit

El sistema ens portara a la pagina d’inici del centre i que té un aspecte similar al de la seglient

figura
. AR =

AbiesWeb maur

IES ANTONI MAURA omisaREN

'SECUNDAR!

Consultas Informacidn de interés Area privada
g_t;?sult§ﬁnuestro catdlogo Actualmente no hay ninguna informacién de interés.
FHOGHE 10 . Entrar en AbiesWeb '
Los mas prestados Noticias
1.4 Culture shock Actualmente no hay ninguna noticia.
2, No emprenyeu el
comissari!

Fig. 4: Entrant en el centre escollit
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Hem de pitjar al botd “Entrar en AbiesWeb” i passem a la pagina d’identificacid de la
conselleria

; o 20 yw T
s e it m v Abieswg
llles Balears& \-“

Indique su nombre de usuario y clave de acceso

Un servicio solicita que se autentique. Esto significa que debe indicar su nombre de usuario y su clave de acceso en el siguiente formulario.

Nombre de usuario xNNNNNNNNI —
.:» Clave de acceso oo

Login
iSocorro! Se me ha olvidado mi clave de acceso.

iMuy mal! - Sin su nombre de usuario y su clave de acceso usted no se puede identificar y acceder al servicio. A lo mejor hay alguien que puede
ayudarle. iPéngase en contacto con el centro de ayuda de su universidad!

Copyright © 2007-2010 Feide RnD Kl
«CaC°

Fig. 5: Pagina d’usuar: i contrasenya de la versid centralitzada

Aqui ens hem de validar amb I'usuari i contrasenya del xestib/correu electronic educaib.eu

Accedirem a la part privada, i sortira el menu i les funcionalitats corresponents al perfil
d’usuari de que es tracti. Una vegada fet la pantalla inicial sera similar a aquesta

Liorenc Sastre Moragues | Bibliotecari | IES Antoni Maura | Canviar perfil | Configuracid personal | Ajuda | Surt

. BECOUEAION AT W . ’ A \‘r!
& ==z m o AbiesWeb maura!

_ Sl
) - IES ANTONI MAURA ot
SRS Ml Balears i

(o1l Altres catalegs  Préstecs Lectors Butlletins Estadistiques  Altres

Exemplars  Auxiliars  Valors per defecte

Llistat de Cataleg 2]

Tots
[0 Uibres (2721) Cerques preferides
n] Publicacié periodiques
pened Titol
u Videos (2) ol
[l Audios (4) uker
2 Res. electronics (7) B
E Articles (1)
@ :'Iat. jartcgtmflcs Altre o
m ncﬁ/ uguetas descriptor ‘ Desa Filtres I
Partitures
[EJ Prod. propies Col-leccié
I:l Altres materials (6)
ISBN
Cbu
| Restablir " Cercar ' Cerca avangada >>>

Llistat de Llibres

. Altre Data

[ Titol Autor Descriptor Editorial _ Accions

- descriptor edicié

[ Tirantlo Martorell, Joanot / Brosa Sadaba, Antoni/ Alfaguara 2008 A/ m =3
Blanc Munds, Josep :

[ Llibre de les  Borras, Laura / Bayés, Pilarin / Ramén Liul, santilna 2015 o i &R
bésties

Fig. 6: Pantalla inicial d’usnari
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Entrarem amb el perfil que hem usat la darrera vegada que hi haurem accedit. Per entrar com
administrador, hem de canviar de perfil. Abans, perd, hem de sol-licitar a la conselleria,
mitjangant una peticid TIC, que mos assigni el perfil d’administrador, ja que aquest perfil
només el pot assignar el superusuari d’abiesweb i és un membre de la conselleria. La sol-licitud
s’ha de fer posant com a correu del que fa la peticid el correu oficial del centre per a la
conselleria.

L’adreca per fer la sol-licitud TIC és:

http://coordinaciotic.ieduca.caib.es/com-j2xml-menu-websites/consultes-i-peticions-de-
suport-tic/154-consultes-i-propostes-al-servei-de-tecnologies-de-la-informacio-a-leducacio

3.2 MENU GENERAL

El menu general dels usuaris es troba a la part superior dreta de la pantalla:

| Canviar perfil | Configuracio personal | Ajuda | Surt

.'7 -
S—
[N

AbiesWeb maura

IES ANTONI MAURA DENSENAUENT

SECUNDARI

Fig. 7: Menii general de 'nsnari
Les opcions sén:

1. Canviar perfil. Ens permet canviar de perfil entre els que tinguem assignats
('administrador ens pot assignar diferents perfils. Aqui podem canviar d’un a I'altre).

2. Configuracio personal. Aqui podem canviar la contrasenya, I'idioma de I'aplicacid i la
seleccid del perfil por defecte.

3. Ajuda. Ens ofereix una finestra amb ajuda general per al nostre perfil.

4. Surt. Tanca la sessid a I'aplicacid i torna a la pantalla d’inici del centre.

Canviar de perfil

Des d’aqui es pot triar la identitat o perfil, d’entre tots els que ens han assignat, per a que quan
entrem tinguem el perfil per defecte triat, segons tinguem perfil d’administrador, bibliotecari,
lector, etc. Es podria donar el cas que puguem gestionar els catalegs i configuracions de
distintes biblioteques (en el cas de tenir una instal-lacid centralitzada), per aix0 primer
seleccionarem el centre (unitat organitzativa) on treballarem per defecte quan iniciem
I’AbiesWeb (Fig. 2.1 o Fig. 3) i una vegada haguem entrat ens sortira el menu per canviar de
perfil (Figura 7).

Si la instal-lacié és individual, llavors no surt I'opcié de triar el centre i simplement entrem al
nostre perfil.

En el cas de tenir assignats perfils en diferents centres dins una instal-lacié centralitzada,
llavors, quan cliquem en Canviar perfil, ens sortiran els perfils disponibles per a cada centre,
com mostra la figura 8.
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Podem triar el perfil que volem usar fent clic sobre el nom del perfil (seria un perfil temporal
per a la sessié actual, aixo vol dir que quan cliquem a Surt, si tornem a entrar el perfil que

tindrem sera el que hi ha emmagatzemat i no el temporal triat). Si triem Bibliotecari, obrirem
una sessio temporal com a bibliotecari.

Lorenzo Sastre

inistrador Abie b | IES Antoni Maura | cambiar perfil | configuracion personal | ayuda | salir

%swmmmm B e AL !

AbiesWeb maura
‘ IS ANTONI MAURA ol
es llles Balears‘& ™ whow

(TNt Herramientas || Usuarios | Utilidades |

BEVGERC RGNl Parametros de administracién  Politica de préstamos

Seleciona perfil/ambito

Unidad Organizativa Periodo Perfil/Ambito Por defecto

ESBatoniaus Administrddor AbiesWeb ®
Bibliotecario O
Encargado O
Lector O

CC Es Liceu Fodior o J

AbiesWeb 3.5.8 Bibliotecas Escolares
® 1997-2017 Ministerio de Educacién, Cultura y Deporte

Fig. 8: Elegir perfil actnal

o bé podem triar el perfil que vulguem emmagatzemar per a posteriors identificacions com
perfil per defecte. En aquest cas haurem de fer clic en el selector del final de la linia:

Unidad Organizativa Periodo
IES Antoni Maura

Perfil/Aimbito Pordefecto
Administrador Abies\Web

Bibliotecario

Encargado (@]

Lector (@]

CC Es Liceu
Lector @] ]

Fig. 9: Elegir perfil actual i perfil per defecte

En la versio centralitzada només poden sortir les opcions de perfil seglients:

Unidad Organizativa Periodo PerfillAmbito Por defecto

IES Antoni Maura Administrador Abies\Web

Bibliotecario
Encargado

Lector

O 0 @® O

Fig. 10: Opcions versid centralitzada per triar el perfil. 1.’opcid d’Administrador només Ii sortira a la persona o persones que
hagin estat designades administrador de la biblioteca.
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Configuracio personal

Des d'aqui podrem canviar la configuracié d'usuari d’AbiesWeb, la contrasenya o amb quina
identitat o perfil volem entrar en I'aplicacid:

Podem canviar la contrasenya per entrar en la aplicacio. Per defecte se’ns assigna una
contrasenya i seria convenient canviar-la.

També podem triar I'idioma que volem a I'aplicacié quan entrem amb el nostre perfil.

Lloreng Sastre Moragues | Bibliotecari | IES Antoni Maura | Canviar perfil | Configuracio personal | Ajuda | Surt
T : ' i ~T
= intef ML RN IR
S AbiesWeb maura
: IES ANTONI MAURA songlEE
s llles Balears i ‘“

legs  Préstecs Lectors Butlletins  Estadistiques _Altres

Exemplars  Auxiliars Valors per defecte

Configuracio personal

Canviar l'idioma
Trieu el nou idioma: Canviar|
Espariol
Canvi de Perfil / SelckE<aMBfi| per defecte

Unitat Organitzativa Periode Perfil/Ambit Per defecte

IESiAaton Mates Administrador de la biblioteca

Bibliotecari .

Lector

AbiesWeb 3.5.6 Bibliotecas Escolares
@© 1997-2015 Ministerio de Educacién, Cultura y Deporte

Fig. 11: Canvi d'idioma de ['aplicacid per al perfil triat, versid centralitzada

(o iils[le:tes M Eines Usuaris Utilidades
DEGEERGENG:D -l Parametres d'administracié  Politica de préstecs

Configuracié personal

! Idioma canviat correctament. 3
H

Canviar la contrasenya

Nova contrasenya: 1

Repetiu la nova ‘ HCanviari
contrasenya:

Canviar l'idioma
Trieu el nou idioma:

Canvi de Perfil / Seleccio Perfil per defecte

Unitat Organitzativa Periode PerfillAmbit Per defecte

IES LI Sastl Periodo UO Abi
2ELF EEEE erodo es Administrador de la biblioteca @ ]

Fig. 12: Missatge de notificacid del resultat del canvi d'idioma

TUTORIAL ABIESWEB Pagina 10 de 29 LLORENGC SASTRE




MANUAL ABIESWEB ADMINISTRADORS

NOTA: Aquest és un programa que originalment esta escrit en castella. La traduccié en catala
no és completa a hores d’ara, per tant pot ser que hi hagi opcions que no es vegin (que
apareguin en blanc) perque no hi ha traduccié. En aquests casos, canvieu I'idioma a castella (si
esta en catala) per a veure-los.

Finalment podem canviar de perfil d’entre tots els que tenim assignats, per a que surtin els
menus adients, ja siguem administradors, bibliotecaris, lectors, etc. Aquests parametres
estaran associats al centre que haguem triat inicialment si la instal-lacié és centralitzada. Si la
instal-lacio és individual, només podrem entrar en un centre, el que tinguem assignat.

TUTORIAL ABIESWEB Pagina 11 de 29 LLORENGC SASTRE



MANUAL ABIESWEB ADMINISTRADORS

41 MENU CONFIGURACIO-DADES DEL CENTRE

El primer menu és el de configuracid de les dades del centre.

(WyiilslliccTall Eines Usuaris = Utilidades
EG G WG (Gl Parametres d'administracié  Politica de préstecs

Dades del centre ;l
Url de acceso directo: http://abiesweb.caib.es/index.php/home/

Dades identificatives

Nom IES Antoni Maura maura "= Eliminar logo
Codi 07003894 e
Logotip

Uura

INSTITUT

D’ENSENYAMENT
SECUNDARI

Buscar archivo

Mostra el logo v
Localitzacio
Direccién Cl/ Perg, 4
Localitat Palma
Provincia ILLES BALEARS v
Codi postal 07007
Comunidad Auténoma | ILLES BALEARS v
Pais ESPANYA (ES) v
Contacte
Persona de contacte Lloreng Sastre
Teléfon 971242034
Correu electronic iesantonimaura@educacio.caib.es

Correu electronic per a | |sas@iesamaura.net
notificacions

Peu de la pagina principal
Text superior Biblioteca de I''ES Antoni Maura

Text inferior C/ Peri, 4
Fig. 13: Dades del centre
Podem:
e Posar el nom del centre al nostre AbiesWeb i el codi

e Posar un logo identificatiu del nostre centre i eliminar-lo. Aconsellable una imatge PNG
amb fons transparent.

e Posar |'adreca completa.
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El peu de la pagina principal no surt a la versié centralitzada. El que posem en aquesta
seccid no es veura a cap banda.

Qualsevol canvi que facem i guardem ens ho notificara

Dades del centre

2]

El tema s'ha actualitzat amb éxit.

e

Url de acceso directo: http://abiesweb.caib.es/index.php/home/

Fig. 14: Notificacid del resultat dels canvis

4.2 MENU CONFIGURACIO-PARAMETRES D’ADMINISTRACIO

Configuracio [NEGES

Dades del centre

Usuaris

Parametres d'administracio

Utilidades

Politica de préstecs

Parametres d'administracio

Nom

Habilitar el servei de consulies externes

Qui em pot consultar

Permetre consultes externes

A qui puc consultar

Durada d'un registre bibliografic com a "novetat'

Periode de vigéncia dels carnets.

MNombre de recursos en el ranguing
Mombre de missatges de benvinguda
Plantila de Teixels

Plantila de Carnets

Plantilla de Codis.

Habilitar registre d'usuaris

Nimero de caracteres de la signatura
Bloguear nimero de registro de ejemplares.

14 resultats

Descripcion

Es permeten consultes al catdleg local des d'aftres instal-lacions remotes

Ambit geografic que defineix els centres pels quals poder ser consultat.

Es permet fer consultes als catalegs d'alires instal-lacions ABES

Ambit geografic gue defineix els centres als quals es podra realitzar consuttes.

Temps en dies que un registre bibliografic es considera novetat des de que s'afegeix al cataleg
Temps en anys que és vilid un carnet d'un lector

Nombre de recursos gue es mostraran en el ranguing de la pagina principal dels més liegits iio prestats
Nombre de missatges de benvinguda gue es mostraran en la portada

Plantila per defecte pels teixells

Plantila per defecte pels carnets de lectors

Plantila per defecte pels codis d'exemplars

Indica =i la aplicacié permet la sol-licitud de registre de nous usuaris

Indica el nimero de caracteres de cada segmento de la signaura (0 = ilimitado)

Bloguea la edicién del nimero de registro al afiadir un nuevo ejemplar

Valor
tol~]
Local [~]
si [=]
Local [~]
5
2
8
0

Tejuelo 1273 [*]

Carnet de lector 1292 V5 [~

Codigo de barras 1274 |Z|

No[~]

3 -3 -3

si [=]

Dias

Afios

TUTORIAL ABIESWEB

Fig. 15: submenii del menii Configuracid en catala
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Configuracion

Datos del centro

Herramientas

Pardmetros de administracion
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Usuarios Utilidades

Politica de préstamos

Parametros de administracion

Hombre

Habilitar el servicio de consultas externas
Quign me puede consultar

Permitir consultas externas

A guién puedo consultar

Duracidn de un registro bibliegrafico como
‘novedad

Periodo de vigencia de los carnés

Nimero de recursos en el ranking

Nimero de mensajes de bienvenida
Plantila de Tejuelos

Plantilla de Carnets

Plantila de Codigos

Habilitar registro de usuarios

Namero de caracteres de la signatura

Descripcion

Se permiten consultas al catdlogo local desde ofras instalaciones remotas
Ambito gecgrafico que define los centros por los gue poder ser consultado.
Se permite hacer consultas a los catdlogos de otras instalaciones ABES
Ambito geografico que define los centros a los que se podra realizar consultas.

Tiempo en dias que un registro bibliografico se considera novedad desde que se afiada al catalogo

Tiempo en afios que es valide un camé de un lector

Nimero de recursos que se mostraran en el ranking de la pagina principal de los mas leidos yio
prestados

Nimero de mensajes de bienvenida que se mostraran en la portada
Plantilla por defecto para los tejuelos

Plantilla por defecto para los carnets de lectores

Plantilla por defecto para los codigos de ejemplares

Indica i la aplicacion permite la solicitud de registro de nuevos usuarios

]

Valor Unidad

NU|Z|
Local E
si [=]
Local E

5 Dias
2 Afios
8
9

Tejuelo 1273 E
Carnet de lector 1202 V5 [ =]

Codigo de barras 1274 E|

Ha [=]

Indica el nimero de caracteres de cada segmento de la signaura (0 = iimitado) 3 -3 -3
Bloguear nimero de registro de ejemplares Bloquea la edicion del nimero de registro al afiadir un nuevo ejemplar si |z|
14 resultados
Guardar l
Fig. 16: submenii del mensi Configuracid en castella
Aqui podem

e Habilitar el servei de consultes externes. Per defecte esta en NO. Indica si permetem
que altres centres o usuaris puguin consultar el nostre cataleg bibliografic i
descarregar els nostres fons bibliografics. Si ho volem permetre hem de posar SI.

e Qui em pot consultar. Indica I'ambit territorial des d’on poden consultar el nostre
cataleg. Les opcions son:

o Local: només des de la nostra xarxa.

o Provincial: Accessible des de la provincia.

o Autonomic: Des de la comunitat autonoma.
o Estatal: Des de tot I'estat.

o Global: Des de tot el mon.

e Permetre consultes externes. Per defecte esta en NO. Si volem consultar catalegs
d’altres AbiesWeb, hem de canviar a SI. Només ens sortiran per consultar aquells
centres que tinguin SI a l'opcid d’habilitar el servei de consultes externes.
Opcions: SI / NO.

e A qui puc consultar. Indica I'ambit territorial on wvull consultar altres catalegs
d’abiesweb.

Observacié: Mirau la nota al final d’aquesta secci6 4.2

e Duracié d’un registre bibliografic com a “novetat”. Quan introduim un nou registre
bibliografic es considera que és una novetat al nostre cataleg i surt al llistat de
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novetats de la pagina principal del nostre abiesweb. En aquesta opcié li indicam quants
de dies consideram que ha d’apareixer anunciat com a novetat.

Periode de vigéncia dels carnets. El temps que volem que un carnet sigui valid (en
anys).

Numero de recursos en el ranking. En la pagina principal surten les novetats, els llibres
més llegits/demanats en préstec. Aqui posam quants de fons bibliografics surten dels
més demanats (tal i com ho tenim a la figura 16 sortirien els 8 llibres més demanats en

préstec).
) ) B i - B MRSACH RS
w /(}/ ‘ IES LLORENG SASTRE ool
Consultas

Informacion de interés Area privada
Consulta nuestro catalogo Actualmente no hay ninguna informacién de interés.

bibliografico. Usuario:

Los mas prestados

’ Noticias Clave:

Ranking no disponible

Actualmente no hay ninguna noticia.
4 9 Entrar

Novedades

Y] Matematica para Entrar en AbiesWeb '
divertirse

m El sol de Breda

3 imio:

IJ El retorno de Jafar
u Cuentos para nifias

Recomendamos

Actualmente no hay ninguna
recomendacién bibliografica

IES Antoni
1ES Lloreng

Fig. 17: Niimero de recursos que es mostraran a “els més prestats”

Numero de missatges de benvinguda. En la portada també es mostren anuncis,
noticies, etc. Aqui indicam quants volem que en surtin.

Plantilla teixells. Quina plantilla per defecte volem usar per imprimir teixells. Es un
desplegable, per tant hi ha les opcions que hi ha. De moment no se’n poden afegir

7
mes.
Plantila de Teixslls Plantila per defecte pels teixels Tejuelo 1273
Plantilla de Carnets Plantilla per defecte pele carnets de lectors. Tejuek\ 1273
Tejuelo 1274

Plantilla de Codis Plantilla per defecte pels codis d'exemplars Tejuel 1286 w
Habilitar registre dusuaris indica si la aplicaci&* permet la solé-licitud de registre de nous usuaris Tejuelo 1282

) . Tejuelo 1271
Nimero de caracteres de la signatura Indica el nimero de caracteres de cada segmento de la signaura (0 = iimitado)

Fig. 18: Opcions del format del teixell en el desplegable. 1es numeracions corresponen a etiquetes APLI

e Plantilla carnets. Lo mateix perd amb els carnets.

Plantilla de Carnets Plantilla per defecte pele carnets de lectors. Carnet de lector 1292 V5

Plantila de Codis Plantilla per defecte pels codis d'exemplars Carnet de lector 1292
Carnet de lector 1292 V2
Carnet de lector 1292 V3
Nimero de caracteres de la signatura Indica el nimere de caracteres de cada segmento de la signaura (0 = ilimitado) Carnet de lector 1292 V4
Bloquear nicmero de registro de ejemplares  Bloguea la edicifn del nA*mero al af=adir un nuevo ejemplar Camet de lector 1292 V5
Etiqueta de camet 1286
Carnet de lector 12624

Habilitar registre d'usuaris Indica si la aplica cid® permet la so 1A-licitud de registre de nous usuaris

14 resuliats

Fig. 19: Opcions del format de carnets. També correspon a numeracid APLI
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e Plantilla codis. Lo mateix perdo amb les etiquetes. Podem veure que també hi ha
formats definits d’etiquetes APLI, i no es poden canviar en aquesta versié d’AbiesWeb.

Plantila de Codis

Habilitar registre d'usuaris

Nimero de caracteres de la signatura
Bloquear nA°mero de registro de ejemplares

14 resultats

Plantila per defecte pels codis d'exemplars
Indica =i la ap\icaclfﬁ permet la sold-licitud de registre de nous usuaris
Indica &l nimero de caracteres de cada segmento de la signaura (0 = iimitado)

Bloquea la edici&®n del nA®mero al aAzadir un nuevo ejemplar

Fig. 20: Opcions del format de sortida de les etiqguetes

Codigo de barras 1274
Codigo de barras 1274

Codigo de barras 1273

Codigo de barras 1286

Codigo de barras 1270

Codigo de barras + tejuelo 1271
Cddigo de barras 1286 + Tejuelo
Cddigo de barras 1286 + Titulo

Desar

e Habilitar registre d’usuaris. Aquesta opcid no és convenient habilitar-la a la versié
centralitzada, ja que només gestiona els usuaris corporatius. Si és una instal-lacié local,
llavors un possible lector pot sol-licitar, a través de I’AbiesWeb, el seu registre com a
lector si posam SI. Opcions: SI / NO.

e Numero de caracters de la signatura. Indica quants de caracters volem tenir en els
teixells en cada un dels camps.

e Bloquejar nimero de registres dels exemplars. Opcions: SI/NO. Si volem posar el
nostre propi numero de registre als exemplars hem de posar NO. Si volem que ho
gestioni el propi programa, hem de posar Sl (opcié predeterminada i aconsellable).

Al final dels canvis s’ha de pitjar el botd Guardar per a que sigui efectiu.

NOTA: Quin efecte té habilitar les opcions 1 a 4 d’aquest menu?

Si habilitam les opcions a Sl i ambit Autonomic (per exemple), i entram com a bibliotecari a
I'abiesweb, llavors podrem anar al menu Catalegs Remots-Altres Abies, des d’on podrem
consultar el cataleg d’altres AbiesWeb que estan a la regidé que hem triat als parametres.

Catalogo ReliptHE|LLIM Préstamos Lectores Boletines Estadisticas  Otros

Catdlogos remotos

Otros Abies

Importacién de registros

Listado de catalogos remotos

CEIP Badies
(07008041)

[J cEIP Gabriel Janer
Manila Curs

[ cEIP Labritja
(07004904)

[J cEIP Pintor Joan Miré
(07006895)

[ cEIP Sa Graduada
(07004576)

[ cerp son veri
(07007000)

[ cerp vialfas
(07004564)

O cErp xaloc
(07000546)

[ cepa pitiuses
(07007115}

[J cepa sant Antoni
(07008211)

[ coL-LEGT LA SALLE

En la figura anterior tenim un requadre en blanc que és per filtrar centres.

Catdlogo de CEIPBadies

Primera Anterior | Pagina 1'de 254 | Siguiente Ultima
Titulo DeXgriptor Otro descriptor
IM - Pacto Educadign vy Ensefianza

Gestion del cambio Educacion y Bgsefianza

El camino escolar tambieén educa Educacion y Ense

Que desembarguen els vikings! Historia

La Curtalletja ila clau dels somnis. Literatura

Auuuuu.. soc un petit lop ferotge! Literatura

Juga amb 'és Brunet Literatura

Un catet bonic surt a cacar Literatura

Fig. 21: Catalegs remots |- Altres Abies

Si clicam damunt un centre ens surt el seu cataleg.
A la part superior del llistat apareix la paginacid i un filtre per cercar fons bibliografics dins del

seu cataleg.

TUTORIAL ABIESWEB

Pagina 16 de 29

p. pedagdgica cou

Togos los ciclos 37

Todos\gs ciclos 37

Todos los ¥clos
Todos los ciclo! 93
Educacion Primaria
Educacion Primaria
Educacion Primaria : Primer jiclo (6-8 afios) 93

E¥ycacion Primaria : Primer Ciclo\8-8 afios) 82

2]

5078 resultados

LTS

Primer Ciclo (6-8 afios) 82

Prixger Ciclo (6-8 afios) 91

PP 5P 5P 1P P PP
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Per ultim, si volem importar un d’aquests fons bibliografics només hem de clicar damunt la

O

icona ™_j

comencara a importar (aparentment pareix que no fa res)

Primera Anterior  Pagina 1 de 254 | Siguien 5078 resultados

Titulo Descriptor Otro descriptor Ap. pedagogica
IM - Pacto Educacion y Ensefianza Todos los ciclos 377 Oy
CAT
Gestion del cambio Educacion y Ensefnanza Todos los ciclos 37 E:l_}
El camino escolar también educa Educacion y Ensefnanza Toedos los ciclos 37 i
Que dezembarguen els vikings! Historia Todos los ciclos 93 Oy
La Curtalletja i la clau dels somnis Literatura Educacion Primaria : Primer Ciclo (6-8 afios) 82 i
Fig. 22: Importar des d’Altres Abies
Al cap d’una estona avisa que s’ha importat correctament:
Catalogo de CEIPBadies
: Se ha importado IM - Pacto como PublicacionPeriodica 3
Primera Anterior  Pagina 1 de 254 | Siguiente | | Ultima | 5078 resultados
Titulo Descriptor Otro descriptor Ap. pedagogica cou
IM - Pacto Educacién y¥ Ensefianza Todos los ciclos KT i
Fig. 23: Importacid correcta
Si ara anem al cataleg, observam que s’ha importat correctament al nostre AbiesWeb:
(11l Otros catidlogos Préstamos Lectores Boletines Estadisticas Otros
EVELIELEN Ejemplares  Auxiliares  Valores por defecto
Listado de Catélogo 2]
E Todos
:wbgo (11)_d " Busquedas preferidas
ub. periodicas
. Titulo
u Video
m Audio i
@ Rec. electronico Dzt
E Articulo =
@ Mat. cartogrifico TETETE
m Juego/Juguete otro
Ear;\tura descriptor Guardar FilerI
rod. propia
'J Otro material ISBN
cDU
Mostrar Todos ' Buscar ' Bisqueda avanzada >>>

Listado de Pub. periddicas

Resto de Otro Descriptor de .
O Titulo i T a Editorial F. edicion  Acciones
u scriptor  centro
] 1M -Pacto hablemos de Wotters Kuuwer Abril-Mayo  a fj &
educacion Espafia 2018
Apunts. Educacié INEFC, 1989- i
i

Fig. 24: Fons bibliografic importat a la seccid Publ. periodiques
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4.3 MENU CONFIGURACIO-POLITICA DE PRESTECS

Aquest menu configura de quina manera es gestionen els préstecs a la nostra biblioteca.

Eines Usuaris Utilidades

Dades del centre  Parametres d'administracio il R0 0w

Politica de préstamos de alumne

TUTORIAL ABIESWEB

alumne v A’mﬂ

Tipus d'exemplar Dies en préstec Nombre de préstecs
Normal &’ @ 15 3

No prestable i) 0 0

Restringwtﬁ/?ﬁ 5 1

Reservat biblioteca &7 T 3 1

co# @ 0 0

pvo # @ 0 0

Revista &/ @ 1 0

Nou exemplar: es £E5 ca ES

Nombre méxim de prorrogues sobre un exemplar 1 Nombre de dies d'extensio per defecte 7
Maximo tiempo de retraso para permitir prorroga 0 Termini maxim de recollida d'exemplar B
Activar sancions si v| Percadali dies de retard, aplicar 1 dies de sancié.

Acceptar l

Fig. 25: Model de politica de préstecs

Si comengau a usar I'abiesweb per primera vegada o no heu importat res de cap versid
anterior d’abiesweb, lo normal és que tingueu una pantalla amb només una linea, com mostra
la figura seglient

Nou exemplar: es ES ca ES I

\

Nombre méaxim de prérrogugssobre un exemplar 1 Nombre de dies d'extensio per defecte 7

Maximo tiempo de retraso para perniti 0 Termini maxim de recollida d'exemplar €]

dies de sancio.

Acceptar l

Activar sancions si | Percadall dies de retard, aplicar [1

Fig. 26: Pantalla litica de préstecs buida

r. Per a cada tipus de lector que tinguem
metres diferents.

Hem d’introduir “tipus” d’exemplars per poder pre
definit (Alumnat, professorat, etc) podrem assignar-li pa

Logicament tindrem exemplars “normals”, que es poden préstar; exemplars restringits, per
prestar molt poc temps, exemplars no prestables, etc. Hem de donard’alta cada un d’ells. Aixo
es fa emplenant els camps corresponents a la linia “Nou exemplar”. Elss~camps d’aquesta linia
corresponen, d’esquerra a dreta, a: el nom que li volem donar en castella, on posa es_ES, per
exemple Recurso digital; el nom en catala, on posa ca_ES, Recurs digital (aixd és comu a tots

els lectors).

Pagina 18 de 29
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Camp es_ES: Recurso digital. Camp ca_ES: Recurs digital

Hemimienth Usuarios  Utilidades
Datos del centro  Pardmetros de administracién [aviiateE s L= T
Politica de préstamos de alumno 2|
el
Tipo de ejemplar Dias en préstamo Numero de préstamos
Normal &/ [
No prestable i ] [o | [o |
Restringido & T E
Reservado biblioteca A’
co#' @ o] o]
ovD & @ [o | o |
Revista & @ [o ]
Nuevo ejemplar: B ]
N° maximo de promogas sobre un ejemplar por defecto
Maximo tiempo de retraso para permitir prérroga b | Plazo maximo defecogida de ejemplar
Activar sanciones Por cada dias de retraso, aplicar dras de sancién

Aceptar

Una vegada fet cliquem el boté Acceptar, i surt una pantalla com aquesta

Datos del centro  Parametros de administracion Eaile= e SRl =EieT) T

os de alumno ’

~

Tipo de ejemplar Dias en préstamo Numero de préstamos

Normal & @ [15 | (3

No prestable &7 @ [o ] 0

Restringido 4] [5: ] 1

Reservado biblioteca & @ 3] 1

co¥ @ o] [0

ovD # @ o] o

Revista ~ @ [1: ] [0

Recurso digital ¥ @ (2| 2

Nuevo ejemplar: jes_Es ||ca_ES L]

N° maximo de prérrogas sobre un ejemplar 1 | N°de dias de prérroga por defecto |
Méximo tiempo de retraso para permitir prérroga b | Plazo maximo de recogida de ejemplar |
Activar sanciones 'si[v] Porcadali |dias de retraso, aplicar[t | dias de sanci6n

Fig. 28: Nou tipus d’excemplar afegit pels lectors “Alunno”
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Si canviam el tipus de lector, per exemple “professorat” podem canviar criteris per a aquest
tipus de lector.

Datos del centro  Parametros de administracion [Rabllialer s Elel =t w1 ]

Politica de préstamos de Profesorado El

Profesorado ~ Mﬂﬂ

Tipo de ejemplar Dias en préstamo Numero de préstamos
Normal &/ @ 7 0

No prestable i} 0 0

Restringido P4l 7 0

co W @ o 0

pvD & @ 7 0

Revista &' 1 i

Recurso digital A 4 3

Nuevo ejemplar: |es Es ca_ES

N°® maximo de prorrogas sobre un ejemplar 1 N° de dias de prorroga por defecto 7
Maximo tiempo de retraso para permitir prérroga Plazo méximo de recogida de ejemplar 3
Activar sanciones si ~| Porcada|t dias de retraso, aplicar 1 dias de sancién

Aceptar l

Fig. 29: Politica de préstecs per al lector “Professorat”

Surten els mateixos tipus d’exemplars, perd amb la possibilitat d’esborrar els que no vulguem
(en aquesta darrera figura no hi ha el tipus “reservado biblioteca” pels professors) i podem
modificar els dies en préstec i el nimero de préstecs respecte a altres lectors. Qualsevol canvi
que facem s’ha de pitjar el botd Acceptar perqué sigui efectiu.

5.1 MENU EINES-IMPORTACIO

Configuracio &= Usuaris Utilidades
i Wate 8l Exportacid Eliminar dades Logs

Importacio E’

¢ Seleccionau el fitxer amb les dades de l'exportacio. ;

Arxiu per importar: | Examinar... | No se ha seleccionado ningun archive.

Fig. 30: Seccid per importar un fitxcer d'abiesweb

Aguesta seccid permet importar un fitxer d’abiesweb. Ha d’estar comprimit en zip i el fitxer
que hi ha dins del zip s’ha de dir ficheroExportacionDatos.xml, no pot tenir un altre nom.
Segons el contingut del fitxer xml importarem registres, usuaris, descriptors, etc.

Només hem de clicar el boté Examinar, triar el fitxer en format zip on hi ha el nostre
ficheroExportacionDatos.xml i prémer el botd Segiient.
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Surt una pantalla demanant confirmacié

Importacion E’

¢ Se dispone a importar datos de Abiesweb. ¢Desea continuar? j

Importacidn IVolver l

Fig. 31: Confirmacid per importar. S ha de pitjar el boto Importacion

Comencgara el procés d’importacio i sortira una barra de progrés. Es torba bastant en importar
qualsevol fitxer.

Importacion E’

i EVOLUCION DE LA IMPORTACION

Porcentaie \miortado 15%

Puede seguir utilizando AbiesWeb mientras se completa |a importacién. No apague el ordenador hasta que finalice el proceso.

Fig. 32: Barra de progres d'importacid

La importacié sembla que no esborra el contingut que hi ha.

5.2 MENU EINES-EXPORTACIO

Configuracio QS Usuaris Utilidades
Importacié WSGLLERN Eliminar dades Logs

Exportacio El

N

Exportar base de dades d'Abies.

Comengar I

Fig. 33: Menii excportar
Des d’aqui podem exportar tot el que tinguem al nostre abiesweb. L'exporta a un fitxer ja
comprimit en zip i li déna per nom exportacionAbiesWeb_2.zip.
Quan cliguem damunt Comencar, surt una barra de progrés

Configuracio L= Usuaris Utilidades

Importacid @SGLGE=lHM Eliminar dades Logs

Exportacié 2]

i EVOLUCIO DE L'EXPORTACIO

Percentatie comiletat 49%

Pot seguir utilitzant AbiesWeb mentre es completa 'exportacié. No apagueu l'ordinador fins que finalitzi el procés.

Fig. 34: Progrés de l'exportacio
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En acabar ens permet descarregar-lo al nostre ordinador, fent clic a I'enlla¢ Descarrega.

Configuracio Rl

Importacid Sl getel

Exportacio

MANUAL ABIESWEB ADMINISTRADORS

Usuaris Utilidades

Eliminar dades  Logs

i EVOLUCIO DE L'EXPORTACIO

ercentatge completat 100%

Ja podeu descarregar el fitxer ZIP Descarrega
: Pot seguir utilitzant AbiesWeb mentre es completa 'exportacié. No apagueu l'ordinador fins que finalitzi el procés.

El fichero de exportacién fue generado el dia: 08/11/2017, vuelve a exportarlo si quieres actualizarlo.

Exporta una altra vegada I

Fig. 35: Una vegada acabat podem descarregar el fitxcer

Al clicar I'enllag obtenim una finestra similar a la seglient. Guardem i llestos.

TUTORIAL ABIESWEB

adeg~

Abriendo exportacionAbiesWeb_2.zip M

Ha elegido abrir:
| 1, exportacionAbiesWeb_2.zip

que es: Compressed (zipped) Folder (478 KB)
de: http://abiesweb.dyndns.org:85

;Qué deberia hacer Firefox con este archivo?

() Abrircon | Explorador de Windows (predeterminada) 'I '

@n Guardar archivo

[] Hacer esto automaticamente para estos archivos a partir de ahora.

l Aceptar ] l Cancelar ]

Fig. 36: Finestra per davallar el fitxer al nostre ordinador.
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5.3 MENU EINES-ELIMINAR DADES

Configuracio QSLES

Usuaris Utilidades

Importacié Exportacid [ESIuEISELEEE Logs

Eliminar Datos de la Biblioteca

Con esta herramienta vamos a proceder a eliminar TODOS los datos de |a biblioteca. Esto es un paso obligatorio previo a la restauracién/importacion
de una copia de seguridad.

Si estd seguro de que quiere borrar sus datos pulse en el botén Eliminar Datos.

Antes de realizar este paso tiene que estar seguro de que tiene una copia de sus datos para luego importarlos. 3
Datos de Biblioteca Numero

Boletines 0

Plantillas 0

Mensajes 0

Recomendaciones 0

Solicitudes ]

Cursos 41

Lectores 79

Ejemplares 1663

Documentos 20510 Eliminar Datos I

Fig. 37: Eliminacid de dades de manera global

Poca cosa a dir d’aquesta opcid. Esborra el contingut de tots els items que surten a la finestra,
amb el numero d’ells que s’eliminaran. Abans de fer aix0 s’ha de tenir una copia de seguretat
del contingut de I’AbiesWeb o un fitxer per poder importar posteriorment, ja que aquest
procés esborra tot el contingut del programa.

5.4 MENU EINES-LOGS

Configuracio m Usuaris Utilidades

Importacié Exportacid Eliminar dades

Llistat de Logs E|
Centro Ficheros
IES Lloreng Sastre (07000001, Palma) i[5 | & Exportacion 2_salida

N E o Exportacion_2_estado_aux
5\5@ o Importacion_2_catalogo.log.error

EYSIP Exportacion_2__error

EYS IR Exportacion_2_estado

] o Importacion_2_catalogo_log salida
aHE(4 Importacion_2_catalogo_log_ldDOC tmp

Fig. 38: Informes de I'abiesweb
Aqui es poden veure tots els informes que proporciona I'abiesweb.

_.F.\\
Fent clic damunt 'ull ™ es veu el contingut. Per exemple del primer item:
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T—
rinombre=Exportacion_2_salida L~-C |

4 hitp://abiesweb.dyndns.org:85/index.php/log

Archivo  Edicién  Ver Favoritos  Herramientas  Ayuda

'z 2 TAULA D'INCIDENCIES DE... 2| Control de I'accés alnternet [) El Chuck Bass de la infor... @ Iniciar s
= £ =

Jopt/lampp/htdocs/abiesweb/web/uploads/gbib/exportacion

Registros exportados: 1 de 121044
Registros exportados: 2 de 121044
Registros exportados: 3 de 121044
Registros exportados: 4 de 121044
Registros exportados: 5 de 121044
Registros exportados: 6 de 121044
Registros exportados: 7 de 121044
Registros exportados: 8 de 121044

Registros exportados: 9 de 121044

Registros exportados: 10 de 121044
Registros exportados: 11 de 121044
Registros exportados: 12 de 121044
Registros exportados: 13 de 121044
Registros exportados: 14 de 121044
Registros exportados: 15 de 121044
Registros exportados: 16 de 121044
Registros exportados: 17 de 121044
Registros exportados: 18 de 121044
Registros exportados: 19 de 121044
Registros exportados: 20 de 121044
Registros exportados: 21 de 121044
Registros exportados: 22 de 121044
Registros exportados: 23 de 121044
Registros exportados: 24 de 121044
Registros exportados: 25 de 121044
Registros exportados: 26 de 121044
Registros exportados: 27 de 121044
Registros exportados: 28 de 121044
Registros exportados: 29 de 121044
Registros exportados: 30 de 121044
Registros exportados: 31 de 121044
Registros exportados: 32 de 121044
Registros exportados: 33 de 121044
Registros exportados: 34 de 121044

Fig. 39: Exemple de log
NOTA: Pot ser que no funcioni amb algun navegador

Les altres icones son per descarregar el fitxer = o per esborrar-lo - ©

6.1 MENU USUARIS-BIBLIOTECARIS

Configuracié Eines Utilidades

Bibliotecarios E’

Asignar nuevo bibliotecario.
Asgnarl

Listado de bibliotecarios actuales

Bibliotecarios Eliminar
Bibliotecario Abies\Web (Bibliotecaria) ﬂ a2
Tomeu Mascard Soler (tmas0000) ﬂ a2
Fig. 40: Bibliotecaris

Aqui assignarem com a bibliotecaris aquells lectors que ens interessin que puguin gestionar la
biblioteca. Préviament han de ser lectors de I'abiesweb. El procés és molt senzill. Simplement
escrivim el nom d’un lector que volem assignar-li perfil de bibliotecari i ja ens sortira com a
suggerencia.
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Usuaris
Encargados

Bibliotecarios
Asignar nuevo bibliotecario.

| RUTH SANTIAGO VALDEOLMOS| ||A5ignar]

MOHAMED FATZOU MOHAMED

RUTH SANTIAGO VALDEOLMOS [P Te I

RAFAEL PUERTA MORA
Fig. 41: Assignacid d’un nou bibliotecari

El triam i pitjam el botd Assignar.

A la part inferior tenim un llistat de tots els bibliotecaris del nostre AbiesWeb.

Usuaris

Encargados

Bibliotecarios
Asignar nuevo bibliotecario.

| | ‘ Asignar '

Listado de bibliotecarios actuales

Bibliotecarios Eliminar
Bibliotecario AbiesWeb (Bibliotecario) m P
Tomeu Mascard Soler (tmas0000) m e

Fig. 42: Liistat de bibliotecaris assignats

Abans de continuar, hem de veure com obtenir els lectors en la versié centralitzada.
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6.1.1 ALTA DE LECTORS

En la versio centralitzada no podem donar d’alta manualment cap lector. Per incorporar lectors
a I’AbiesWeb del centre, el coordinador TIC o qualsevol membre de la directiva ha d’accedir al
Xestib

Usuari *xNNNNNNNN ’ .

Contrasenya eeesesess

e |

Fig. 43: Entrada al Xestib

Ha d’anar a comptes d’usuari moodle per a alumnes

b4 Missatges 27 | [ Escriptori | % Novetats (2.67.12) | i Ajuda | [ PMF | B Mapa | & Web families | B Mobils | @ Suport | £ Tanca sessié
S0 & Families | L Notif. | | Liistes |« Conf.

Fitra de I'alumne/a

Activitats
) Avui13:43,
Bon dia, - §

Avaluacid

) 07103/2017,
Benvolgut/

) 0710312017
Bon dia, El

Control d'assisténcia

Sancions de l'alumnat

Comptes d'usuari MOODLE per a alumnes =
) 2810212017,

Meniis we

—

O

Fig. 44: Menzi Comptes d’'usunari Moodle

| ha de marcar els alumnes que no tinguin usuari i triar “Sol-licitud comptes”
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| Sol-licitud de comptes d'usuari MOODLE per a alumnes B

r Filtre dades
Ensenyament: Curs: Grup:
[oar [t sobtera
| Alumnela | Usuari

1l
0 ro
0 R0

]

=
|u~

PRERREPRRE2EEEE

!j
!N.N.MN.N.N.N.N.N.N.N.N.
£

e e

(oractug compees ) (Baimcompes ) ((Actastn comptes )

{*Hota: 5i se pitja el botd "Sol-licitud comptes™, en cas que I'alumne ja disposi d'un compte d'usuari se li fara un ig atic de la seva cc
.

Fig. 45: Exemple on triam dos alumnes que no tenen usuari

[ sol-licitud de comptes d'usuari MOODLE per a alumnes L,

r Filtre dades
Ensenyament: Curs: Grup:
[oar e ot

Usuari

(Sorvctut comptes ) (Joaincompten ) ((Achuaizscomptes

{*Mota: Si se pitja el boto "Sol-licitud comptes®, en cas que l'alumne ja disposi d'un compte d'usuari se li fara un i atic de la seva
.

Fig. 46: Marcar-los tots i ressetejar les contrasenyes
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Si algun alumne no recorda la contrasenya li podem ressetejar marcant-lo al sol-licitar els
comptes. Si marcam tots els alumnes, ressetejarem les contrasenyes dels que ja tenen codi i
crearem els usuaris dels que no en tenien.

En pitjar el botd de sol-licitud de comptes ens sortira una pantalla amb 'usuari i contrasenya
creats o ressetejats.

Una vegada fet aix0, hem d’anar a I’AbiesWeb centralitzat, entrar com a bibliotecari i anem al
menu Lectors-Sincronitzar.

Cataleg Altres catalegs Préstecs NS« ¢ Butlletins Estadistiques Altres
Lectors  Sol-licituds d'alta Cursos EELEGLTrE]d

Sincronizacion de lectores

Al presionar el siguiente botdn se sincronizardn los lectores de su centro con el LDAP corporativo. Este proceso puede tardar varios minutos.
Al finalizar, se le redigird al listado de lectores.

Concretamente, el proceso de sincronizacion consiste en:
- Dar de alta como lectores del centro a todos los usuarios del LDAP corporative que estén asignados al centro.

- Si el lector ya existe se actualizaran sus datos.

- Si exisen lectores locales en el centro que no estén en el LDAP corporativo, se eliminardn los que no tengan prestamos activos. Los que si tengan
préstamos activos se mantedran.

Sincronizar lectores l

Fig. 47: Sincronitzacid dels lectors Xestib-AbiesW eb

Pitjam el botd “Sincronizar lectores” i tots els alumnes que hem sol-licitat/ressetejat sortiran
com a lectors de I’AbiesWeb.

En el cas de voler Pares o alumnes majors d’edat, hem de fer el mateix. Entrar al Xestib i anar a
Families-Comptes d’usuari i fer el mateix.

=4 Missatges 27 | B Escriptori | wr Novetats (2.67.12) | [ Ajuda | ) PMF | B Mapa | & Web families | B Mobils | § Suport
‘o Alumnat - Motif. ¥l Llistes < Conf

Comptes dusuari
Favorit

Afegei:
Sol-licituds de reinici de contrasenyes

Sol-licituds de justificacid de faltes

/ Llista de saol-licituds de justificacid de faltes
»
@

| ————
Avaluacid Control
assisténcia

Fig. 48: Menii pels alumnes majors de 18 anys i pares

NOTA: Aquest procediment només serveix per donar d’alta els lectors que sén alumnes o
pares. Pel professorat el procediment és diferent i I'explicam a continuacié.

Lectors professors a la versio centralitzada
El professorat assignat a un centre pot accedir a I'abiesweb del centre seguint aquestes passes:

e Un bibliotecari de I'abiesweb ha de sincronitzar els lectors (Fig. 47: Sincronitzacio dels
lectors Xestib-AbiesWeb). Una vegada fet hauria de sortir com a lector. Si no fos aixi,
el professor lector ha d’entrar a I'abiesweb (abiesweb.caib.es) i triar el centre.

e Ala pantalla que surt picar damunt “Entrar en abiesweb”

TUTORIAL ABIESWEB Pagina 28 de 29 LLORENGC SASTRE



MANUAL ABIESWEB ADMINISTRADORS

e Mos demana usuari i contrasenya. Son els corporatius gestib, és a dir, usuari x+DNI i
contrasenya la que tengui el professor per entrar al gestib.

e Una vegada ha entrat ja hauria de sortir com a lector del centre. Llavors
I’'administrador de la biblioteca li pot assignar un perfil de bibliotecari si escau o deixar-
lo com a lector.

Lectors professors provinents d’un altre centre a la versio centralitzada

En el cas que el professor provingui d’un altre centre i hagi estat lector o bibliotecari d’aquell
altre centre, per a que sigui visible a I'abiesweb del nou centre, el secretari I'ha de donar d'alta
al programa SEU, no basta tenir-lo d'alta al xestib. Una vegada donat d'alta al SEU, sincronitzar
a l'abiesweb i ja hauria de sortir.

Perfil d’administrador a la versio centralitzada

Per demanar perfil d'administrador s'ha d'enviar una petici6 TIC des de
http://coordinaciotic.ieduca.caib.es/com-j2xml-menu-websites/consultes-i-peticions-de-
suport-tic/154-consultes-i-propostes-al-servei-de-tecnologies-de-la-informacio-a-leducacio
amb el correu del sol-licitant que sigui I'oficial del centre. Llavors a la peticid ha de posar "...
sol-licit donar de baixa I'administrador abieweb anterior que era xDNI i donar d'alta el nou
administrador xDNI...". Si no hi havia cap administrador, llavors heu de dir que sol-licitau
administrador abiesweb per primera vegada i que sigui xDNI (l'identificador CAIB del professor
que ho ha de ser).

6.2 MENU USUARIS-ENCARREGATS

Els encarregats és un tipus de perfil entre lector i bibliotecari. L'encarregat podra fer préstecs,
devolucions i gestido de reserves. També podra gestionar els lectors (versio local), pero no
podra modificar el cataleg, pero si col-laborar en la gestié dels Auxiliars.

Per donar d’alta un encarregat, es fa ben igual que per donar d’alta un bibliotecari. Anam a la
pestanya Encarregats i assignem un dels lectors que tinguem seguint el mateix procediment
explicat a la seccid 6.1.

Configuracio Eines QUSIEIEM Utilidades

Encargados

Encargados (2]

Asignar nuevo encargado
Asignar l

Listado de encargados actuales

Encargados Eliminar
Pilar Mari Mari (pmam0001) W &
Alba Barbero Bestard (abab0000) m e

Fig. 49: Assignar encarregats
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